Estado Libre Asociado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerto Rico

OFICINA DE ASUNTOS DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES PARA REMITIR LOS PAC’s Y LOS ICP’s A TRAVES DEL
SISTEMA PAC

Para poder remitir los planes de accion correctiva (PAC) y los informes complementarios al PAC
mediante el Sistema PAC (ICP) debe tener una cuenta activa. De no tenerla refiérase a las
INSTRUCCIONES PARA REGISTRAR AL FUNCIONARIO PRINCIPAL Y AL
OFICIAL DE ENLACE EN EL SISTEMA PAC. De tenerla, realice los siguientes pasos:

1. Dirijase a la pagina web de la Oficina del Contralor (www.ocpr.gov.pr),

2. Haga double clic en la opcion de Contraloria Digital,

Oficina del Contralor

ey
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Informes de Auditorfa / Investigaciones

ontraloria Digital

3. Bajo el menu de Aplicaciones haga doble clic en la imagen de Plan de Accion Correctiva,

& contraloriadigital.ocpr.gov.pr

Registro de Contratos Registros Ley 103 y Registro de Pérdidas
(Ley 18) Relacionados (Ley 96)

Certificaciones Plan de Accién Control Interno y
Anuales Correctiva Prevencién
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4. Bajo el menu de Plan de Accion Correctiva, en la seccion de Aplicaciones, haga double
clic en Sistema Plan de Accion Correctiva

Flan ae Acclon Lorrectiva
Leyes y Cartas Circulares Vigentes

6, Administracion del Plan de Accion Correctiva

Carta Circular 5, Cumplimiento de las recomendaciones incluidas en nuestros informes de auditoria y especiales
Carta Circular Reglamento 26, Administracion del Plan de Accién Correctiva; y modelo Plan de Accidn Correctiva

Carta Circular Envio del Plan de Accion Correctiva (PAC) y de los informes complementarios (ICP), y otros documentos relacionados
Descarga

Aplic:

5. En la pantalla que aparece:

CcC 0 @& paconline.ocpr.gov.pr

Sistema Plan de Accién Correctiva

Acceder

a. Escriba su correo electrénico y su contrasefia. Luego presione el botén Acceder.

NOTA: Si olvid6 su contrasefia (véase imagen del mensaje de Contrasefia incorrecta)
e intentd acceder en tres (3) ocasiones, el Sistema PAC inactiva su cuenta. Para activarla
nuevamente debe comunicarse con la Sra. Myrelis Hernandez, ayudante ejecutiva, al
(787) 754-3030, extension 5607, o mediante el correo electrénico:
mhernandez@ocpr.gov.pr.

« X (1 & paconline.ocprgovprloginaspx

paconline.ocpr.gov.pr says

Contrasefia Incorr
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b. Una vez logra acceder, aparece la siguiente pantalla:

< cC O @ paconline.ocpr.gov.pr/frmMainForm.aspx
4 * Estado, Libre Asociado, de Puerto, Rico,
o
()

e _g_/ Oficina del Contraloy

Sist ,
N

Correctiva

Vi &Q

1/25/2021

c. Enel mendde PAC, seleccione la opcion Envio PAC y los ICP:

< CcC 0 @ paconline.ocpr.gov.pr/frmMainForm.aspx
ol Estado Libre Asociado, de Puerto Rico
o > = = 5
W Oficina del Contralor
NS—5AN
| pac |
Pagina Principal / //
. ¥ Sistema ,
EF S Wl B J Plan de Accion
. gy &2 Correctiva —_ -——

\\

10.124.0.22 1/25/2021

d. Aparecera la siguiente pantalla:

@& paconline.ocpr.gov.pr/SendMail.aspx
£studo,£16re Asociado, de Puerto Rico,
M @chma del Contraloy
"J

ENVIO DEL PAC Y LOS ICP

Entidad: N
-

| |
Asunto: | |

Tnforme: Se\eccione v - I:I - l:l

Solo podr# cargar hasta 2MB por documento.
Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc
Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc
Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc
Mensaje:

A

| Enviar | |Borrar Todo | *Campos Requeridos

1) En el campo Entidad: debe aparecer el nombre de la entidad a la cual usted es
el oficial de enlace primario o alterno.
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2) En el campo De: debe aparecer el correo electronico que usted tiene registrado
en su cuenta y bajo el cual accedié al Sistema PAC.

3) En el campo Asunto: favor de escribir qué es lo que va a remitir.
a. Si lo que va remitir es el Plan de Accion Correctiva debe indicar las siglas
PAC. El PAC es el primer documento que se remite luego de que la Oficina
publica un Informe de Auditoria relacionado a su entidad.

b. Si lo que va a remitir es el Informe Complementario al PAC debe indicar
las siglas ICP, un guién (-) y el nimero que corresponda (ejemplo: ICP-1).
El ICP es el documento que se remite luego de haber recibido una carta de
evaluacion al PAC o a un ICP.

< cC O @ paconline.ocpr.gov.pr/SendMail.aspx

Estado Libre Asociado, de Puerto, Rico
) @ficina dell Contraloy
ENVIO DEL PACY LOS ICP

Entidad: ‘ |

De: |

Asunto: |PAC |
Solo podra cargar hT=1=Te0%! 4] (= Blento.
Attachment: Choose File | DA Cargar Archivc
DB
DE
Attachment: Choose File | CP Cargar Archivc
M
RF
Attachment: Choose File | DR Cargar Archivc
Tl
Mensaje:
4
Enviar | | Borrar Todo *Campos Requeridos
< cC 0 & paconline.ocpr.gov.pr/SendMail.aspx
_-E—..'
o S M, - - L
Estado, Libre Asociado de Puexto Rico
N Oficina del Contralor
“’:—1':?9;;"' -
ENVIO DEL PAC Y LOS ICP
Entidad: ‘
De: ‘
Asunto: |PAC |
Tnforme: ] -
Solo podri cargar hasta 2MB por documento.
Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc
Attachment: Choose File | Mo file chosen Cargar Archivc
Attachment: Choose File | Mo file chosen Cargar Archivc
Mensaje: Debera entrar el Mensaje
4
Enviar | | Borrar Tedo *Campos Requeridos

4) El campo Informe: estd compuesto de 3 recuadros. En el primero debe
seleccionar del listado las siglas que corresponden al Informe de Auditoria.
Como muestra la imagen las opciones son limitadas y se circunscriben a la
division de auditoria que realizé el trabajo de campo. En el segundo campo debe
indicar los ultimos nameros del afio fiscal al que corresponde al Informe;

Pagina 4|7



mientras que el tercer campo corresponde al numero secuencial que se le otorgo
Informe. (ejemplo: el Informe de Auditoria para el cual usted va a remitir un
documento es el DA-21-01. En el primer campo selecciona del lista las siglas
DA, en el segundo campo escribe 21 y en el tercero, el 01. Nota: El tercer
numero siempre tiene dos digitos.)

5) Luego en el area en el que muestra los Attachement hay tres espacios. En cada
uno de ellos le permite incluir documentos digitalizados, que como indica el
Sistema PAC, no debe exceder de 2MB por documento. Para ello, presione el
boton Choose File.

@ Open X fico
1 & > Myrelis Hernandez Montanez (Div.OAA) > v O 0 Search Myrelis Hernandez M...
Organize ~ New folder - @ @ [
A
0 0C24491 \
1

¥ 20 Objects b | 2 | E ¥  § &
[ Desktop 3D Objects Contacts Desktop Documents Downloads Favorites Links

[5] Documents
¥ Downloads ﬁ 6 . L HP 7

b Music Music OneDrive OneDrive - Pictures Saved Searches Tracing

Oficina del Games

=] Pictures Contralor
B videos de Puerto...
£.9 Windows (C)
= Interunidad_TOM ﬁ
=y InformesHistoric Videos
=~ PAC (\\ocpr-sd2' ¥

File name: | V‘ All Files >

Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc

Mensaje:
A
*Campos Requeridos
. -z - 7
6) Busque el documento donde lo tiene grabado, seleccidnelo y oprima el botdn
@ Open X ficor
] v 4 B > 0C24491 > Desktop * v [8] O Search Desktop
Organize ~ New folder ==~ [ 0 Il
|5 Documents A Name Date madified Type Size  *
= i 70 iasIILan IaALYUS = D1 UL 211 ev e A Vi
=] Pictures y
Estatus- Referidos (1 jul 2016 al presente..  1/22/2021 2:05 PM Microsoft Excel W...
21 ene. 2021 Hoja de entrar datos PAC_2020-21-dicie..  1/19/2021 8:28 AM Microsoft Excel 97... 1
ADMINISTRATIV Inventario de PAC e ICP (2020 y 21) 21ag..  12/17/2020 2:48 PM Microsoft Excel W..
emails 9 Kronos Workforce Central(R) 8/11/2020 8:44 AM Shortcut
Funcinarios de Ei @ Modelo Plan de Accién Correctiva 10/9/2020 2:20 PM Microsoft Word D. 1
N @ 0OC-G-120 (Octubre 2020) 10/26/2020 4:47 PM Microsoft Word D.
@ OneDrive
[ Plan de Vacaciones 2021 12/7/2020 11:34 AM Outlook Item
@ OneDrive - Oficine ™1 RECORDATORIO ESPECIAL COVID-19 12/7/2020 8:20 AM Outlook ltem 1
& OC24401 Remote Desktop Connection 12/11/2020 8:13 AM Shortcut
$ 30 0 Stay Creative _ by Slidesgo 1/20/2021 4:59 PM Microsoft PowerPo... 76
ects 5
! [ Modelo Plan de Accién Correctiva 1/25/2021 9:35 AM Adobe Acrobat D... v
I Desktop willa >
File name: |Mudelc Plan de Accién Correctiva v| All Files ~

Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc

Mensaje:

A

*Campos Requeridos
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7) Una vez aparece el nombre del documento, presione el botén Cargar Archivo.

< C (v @ paconline.ocpr.gov.pr/SendMail.aspx
Estado, Libye Asociado, de Puexto, Rico
Oficina del Contraloy
ENVIO DEL PACY LOS ICP
Entidad: ‘Departamento de Transportacion y Obras Publicas ‘
De: | ndiaz@dtop pr.gov ‘
. [Fac |
Solo podri cargar hasa B por dcumanto
Attachment: Modelo Plan de Accion Correctiva pdf
Attachment: Choose File | No file chosen
Mensaje:
4
| Enviar | |E!orrar Todo *Campos Requeridos
8) Luego va aparecer debajo de Choose File la palabra Documento y al lado el
nombre del documento que selecciono.
< C (r @ paconline.ocprgov.pr/SendMail.aspx
== ) ) -
b Estado, Libye Asociado de Puewto, Rico
W Oficina del Contralor
N
ENVIO DEL PACY LOS ICP
Entidad: ‘Departamento de Transportacion y Obras Publicas ‘
De: ‘ ndiaz@dtop.pr.gov ‘
houmor [PAC |
Solo podri cargar hasta 2\B por documento,
Attachment: No file chosen
Documento: 93249-Modelo Plan de Accion Correctiva.pdf
Mensaje:
P
*Campos Requeridos

9) Realice este paso las veces que sean necesarias. Debido a que por cada envio,
el Sistema PAC tiene el limite de 3 documentos digitalizados. De necesitar
enviar mas documentos, realice todos los envios que sean necesarios.

10) En el campo de Mensaje puede escribir, si asi interesa, algo. Véase el ejemplo
de la imagen que aparece a continuacién. Luego presione el boton de Enviar.
= NOTA: si el modelo del PAC o del ICP y los anejos que vaya a remitir

exceden de tres documentos o de la capacidad permitida por el Sistema
PAC, debe realizar varios envios. De ser asi, debe indicar en el campo de
Mensaje la cantidad de envios que esta realizando relacionado al Informe
de Auditoria.
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&« C 0O @ paconline.ocpr.gov.pr/SendMail.aspx

4 * Estado Libye Asoctado de Puernto, Rico,
()

" Oftcina del Contraloy
/Zf ) AL RaAzl AANY LUEAS

ENVIO DEL PAC Y LOS ICP

Entidad: ‘Departamento de Transportacion y Obras Plblicas ‘
De: | ndiaz@dtop.pr.gov |
Asunto: |PAC |

Solo podra cargar hasta 2MB por documento.

Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc

Documento: 93249-Modelo Plan de Accion Correctiva.pdf

Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc
Attachment: Choose File | No file chosen Cargar Archivc

Se incluye el Modele PAC y los anejos 1 v 2.

Mensaje:

| Enviar | |Borrar Todo | *Campos Requeridos

Enviar a la OCPR

11) De tener alguna duda favor de comunicarse con la sefiora Hernandez.
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