Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DEL CONTRALOR

MANUAL DE LA APLICACION
REGISTRO DE PERDIDAS O IRREGULARIDADES EN EL MANEJO
DE FONDOS O BIENES PUBLICOS VERSION 4.2

I. ACCEDERA LA APLICACION

A. Escriba el correo electrénico y la contrasefia que establecio al completar la Solicitud
de Acceso y oprima Acceder. Si no ha completado la Solicitud de Acceso, presione
Registrarse para comenzar el proceso. Una vez registrado, podra acceder a la
aplicacion.

S

a ¥ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JH®LOFICINA DEL CONTRALOR
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Iniciar Sesion

Correo Electronico.

Contrasena Oprima para

completar Ia

Solicitud de Acceso

N0 N3 SONCHA0O ACES0, Presions ke para comerza

CE50. UNa vez reQistiado, poara acceder 3 1a apheacir
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OFICINA DEL CONTRALOR

B. En la pantalla aparecera una lista de todas las Notificaciones de Pérdidas o
Irregularidades registradas por la entidad.

E ¥ ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JE®LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

5 Notficaciones

Numero de Notihcacion Tipo de Perdlida Fecha en que Ocurno o Descubdno Bienes Estimado de ia Perdica Estatus

En la misma podran:
1. Realizar busquedas por:
a. Numero de Notificacion, Tipo de Pérdida, Fecha en que Ocurrié o
Descubri6 y Estimado de Pérdida. Para realizar una busqueda escriba la
palabra o nimero y presione Buscar. Luego de realizar la busqueda, deje el

espacio en blanco y oprima Buscar para ver nuevamente todas las
Notificaciones registradas.
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b. Estatus. Presione la flecha para ver la lista de opciones. Seleccione el estatus
por el que desea realizar la busqueda. En la pantalla aparecera la lista de
Notificaciones que contienen el estatus seleccionado.

Estatus TDdDSG)

Todos
Sin Finalizar
Finalizada

Enmendada

c. Ano Fiscal. Presione la flecha para ver la lista de opciones. Seleccione el afio
fiscal por el que desea realizar la basqueda. En la pantalla aparecera la lista de
Notificaciones que contienen el afio fiscal seleccionado.

Afio Fiscal T&dose

Todos

2014 - 2015
2013 - 2014
2012 - 2013
2011 - 2012
2010 - 2011

2. Ordenar los datos. Para esto debera dar un “click” sobre el titulo de la columna
por la que desea ordenarlos. Ejemplo: Datos ordenados por NUmero de
Notificacion, de menor a mayor.

Mumerc de Motificacion -
S999-2014-0001
9999-2014-0002
9999-2014-0003
9999-2014-0004

29999-2014-0005
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Il.  REGISTRAR NOTIFICACION

A. Oprima Registrar Notificacion.

=

o~
E ».  ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

4l “’/IL()FI(‘.INA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueda

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Buscar Estatus. Todos » Ao Fiscal Todos «
5 Notificaciones
Numero de NOUNCIcIon Tipo ce Peravda Fecha en gue Ocurmo o Descubnd - Sienes Estimado de la Perdida Estatus

QO00-2014-0005 ADUSO 19 ago 2014 1 Sin Finagar

- 20140004 Accidente ol 2094 1 Sin Finaizae
P Alernciin O Moiacon 27 may 2094 1 Sn Finaa
PO99-2014-0003 Actidente 7 abe 20%a 1 Sn Finezs
C00-2014-0002 ACCdene 4 ma 2004 2 Sn Finagar

B. Complete los Datos de la Pérdida y oprima Guardar.

-
E{*- ESTADD LIBRE ASOCTADNG DE PUERTO RICO

i ”:}]L(}I-'I(_‘INA DEL CONTRALOR

Entidad de Prusbs

Registro de Pérdidas o Irregularidades en &l Manejo de Fondos o Bienes Publicos

LU L HE ]

Datos de la Pérdida w

‘ Fechs sn gque Ocurric o Descubrid: -
" Tipo de Perdida: *

Humers de Guerellal

Jomenisrios:
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C. Aparecerén en la pantalla los campos para registrar los datos sobre la Investigacion.
Si los tiene, presione Editar para activar los campos, complételos y presione
Guardar. Si no los tiene, puede dejarlos en blanco. Podra enmendar la Notificacion
cuando tenga los datos sobre la Investigacion, ver Parte IV de estas instrucciones

Investigacion Administrativa it

Eitatud
Daterminacian;
Recomandacionas
Entidadis 3 Hotificar

Comentarion

I1l. REGISTRAR BIENES
A. Oprima la pestafia Bienes y luego Afnadir.

1 'i--. ESTADO LIERE ASOCIADO DE FUERTO RICO
JH® LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prusba

Registro de Pérdidas o Iregularidades en el Mangjo de Fondos o Bienes Publicos

Esiaten:  Sin Finakza Viersion: 1 (sl

Bienes

Hurifd Cladiicitioh Canbdad Huff#fs &8 Propaedad Edlimdda da | Perdida
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B. Complete los campos y oprima Guardar. Los campos Tipo y Categoria se
cumplimentaran automaticamente cuando seleccione la Clasificacion.

1 - ESTADNY LIBRE ASOCIADG DE FUERTO RICO
JH™LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prusta

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Oprima para

ver las

Datos del Bien m

Humaergo de Propisdad

opciones

Tipa

Ciligaiia

Cisufcaciin

Deiiripeion o Comentirio

Cuntidad

Fiihi 3o Rdguriition

hombre cel Curtodio

C. Apareceran en la pantalla los campos relacionados con el Valor. Oprima Editar para
activar los mismos (el boton Editar cambiara a Guardar), complételos y presione
Guardar.

Valar @

Coat

3L g (I

Valar #n low Likros
Valor de Resmplazc:
Eilimadd de Perdidi

Comantanod
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D. Apareceran en la pantalla los campos relacionados con la Recuperacién. Oprima
Editar para activar los mismos (el botén Editar cambiard a Guardar), complételos y

presione Guardar.

Recuperacian

hasgurado
Recupsracian
Impefle Redibido

G omnLarioE

1. Si la pérdida es multiple, oprima Afiadir otro Bien y complete los datos del bien.

Recuperacion

Anwgurade
Recuparsion
Impa e Nadibide

COmEnAricy

2. Para borrar los datos que estan en la pantalla seleccione Borrar este Bien.

Recuperacian

g gurade
Recupsracian
Iripae Ra<ibidd:

G omEnLarios

e
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E. Si necesita modificar los datos de un bien:

1. Oprima Notificacion y seleccione la pestafia Bienes.

" 1: ESTADOG LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
J',\h‘gn«(}l"]f]f\i:\. DEL CONTRALOR

Entidad de Prusba
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Estanus: Bin Finakizwr Wargidn: 1 ()
Bienes At
Hurara ClasMicasion Cambdad Mumers de Propisdad Estimads de la Ferdida

2. Oprima sobre el Bien, modifique los datos y presione Guardar.

3 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

J"\ %‘LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

“Click” sobre el bien Estatus:  Sn Finaizar Versidn: 1 (actual)
para ver detalle,
modificar datos o
eliminar el bien
mostrado en pantalla.

Afiadir

Bienes

Nimero Clasificacion Canticad Numero de Propiedad Estimado de la Pérdida

Wagquinas Caiculadoras 1 4545784
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F. Paravolver a la lista de Notificaciones oprima Inicio.

: ESTADD LIBRE ASOUCIADD DE PUERTO RICO
JE®LOFICINA DEL CONTRALOR
L% S

Entidad de Prusba

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

>

Esiatus: Sin Finakzar Wargion: 1 (e ey

Bienes FYees

Mumara ClasMicaticn Canbdad Huffefs g8 Propaadad Edlimbds de la Ferdida

V. FINALIZAR, ENMENDAR, ELIMINAR E IMPRIMIR LA NOTIFICACION
A. Finalizar

1. Presione la pestafia Registro. La aplicacion mostrard un resumen de los Datos de
la Notificacion.

9 ;- ESTADD LIBRE ASOCIADD DE PUERTO RICO
JE™LOFICINA DEL CONTRALOR

Emtidad da Prustba

Registro de Ferdidas o lrmegulandades en & Mane|o de Fondos o Blenes Publicos

EELEUE S F e varsidnl | 1 Jacsusn
Datos de la Motificacidn Finaiczar mpTr
HUMaro om notficacien:  Go P01 4 000 varsien:
Fiagiuire inicisi an ;| 01 ag A A0 B AR Rageatrada por Lara i Prissb
LUitmss modwicacion en: 29 ag A A8 T A Liitmas muoguficscian par: 1ara g Prissb
Finanzsga sn: Finahasgs par
Dorrar onba Mol acin
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2. Valide que los datos estén correctos y presione Finalizar.

o, o

.
# ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

Jl ' jLU]*'I('INA DEL CONTRALOR

Enlidad da Prusba

Registro de Pérdidas o Imegularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

EFlEtud. B Finaital VarRieA! 1 (ahuE)
T Angisiro
Datos de la Notificacion g
amaro de notfioscion: | G000 1 8000 Vermidn: | 1 (achual
Regiatrs inicial an: | 50 oage D044 A0 8 88 AU Regiirsda por; | Linans o Prsba
Uiitima moomicacion #m  20 age 2004 1040 10 AM Uitims moddicscion par; | Lisang o Prista
FinsiTsas an: Finsirsas par

Beorriar aakin Molific acidn

3. Aparecera el siguiente mensaje, presione Continuar.

Finalizar Notificacion: 9999-2014-0005 (Abuso)

i Esta seguro que desea finalizar esta notificacion? Luego de
finalizada, ya no podra hacer modificaciones.

|
e
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4. El boton Finalizar cambiara por el botébn Enmendar, ya que completd la
Notificacion.

.
a D ESTAD LIBRE ASOW{TADD DE PUERTO RICO
bl

P LOFICINA DEL CONTRALOR

Enticad oo Prusta

Registro de Pérdidas o Irmegularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Pablicos

Enbirtud: i Wardlon: ¥ 1
Datos de |a Motificacion —
Homers de notiMicacion: SEER-2014 Varasdn,
Magilr s IRICaEl &0 o 113014 Magisirsao por e b Pt
AT PAlal T B OO & B B 11 e LN Pl S 00N pOT 3 e Pt
Finalizass #n; & 2 § 12745 PU Finaii pado por

5. Si la Notificacién tiene campos requeridos en blanco, el proceso no se realizara y
aparecera el siguiente mensaje:

Datos Incompléelos
| Fara Anabhzar la nelificacion, @8 fneceiansd Que comphile la SkguUienle INfSrmasisn
|
1 1 el OHe A ]
I 3 - OB AR S D
4 o s ekl em Dland O
slEnado 5 Peidala Mo posede Ser CEid, @ menos gues e YiElor e i LD Od S Gy
B i | + Hixi
[ ]
1 i

Presione Continuar y complete los campos requeridos. Realice nuevamente el
proceso para finalizar la Notificacion.
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B. Enmendar

1. Si necesita registrar los datos sobre la Investigacion o modificar cualquier otro
deberéa presionar Enmendar. Se podrd Enmendar la Notificacion cuantas veces sea
necesario. La aplicacion mostrara el siguiente mensaje:

Enmeandar Motificacidn: 9990-2014-0005 (Abusa)

LEsta segure que desea enmandar asta notificacidon? La
natificacion actual estard visible como una version anterior

2. Presione Continuar para completar el proceso. Las enmiendas se reflejaran en la
aplicacion como una nueva versién de la Notificacion. ElI botén Enmendar
cambiara a Finalizar y deberd completar nuevamente el proceso para finalizar la
Notificacion Enmendada.

C. Eliminar

1. Para eliminar una Notificacion con sus respectivos bienes, presione Borrar esta
Notificacion. Sélo se podréan eliminar Notificaciones que estén sin finalizar.

Registro de Pérdidas o Irregularidades en & Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Datos de la Notificacion

Hiatorial de VYersiones

Varsign Tipo de Paérdids Facna d= Dcurrencis Cantidad de Bisnes Estenadc de is Perdida Finakizads En Finalizada Por

Aburse 10 age. 2014 ' =

Pagina 12 de 14



Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DEL CONTRALOR

D. Imprimir

1. Presione Registro.

i

L
. ESTADD LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICD

Jk : f}L(l}'I(‘INA DEL CONTRALOR

Emtidad de Prusba

Registro de Férdidas o Imegulandades en el Mane|o de Fondos o Blenes Fublicos

EFBlUS. S Finanar VEFRISN! | 1 {00

Datos de la Motificacién

Finairar T

HOMENo oF notficsoien: | 0 P01 4 A

Warsion: 1 e i
REghArs micisl &0 | 00 ago 2004 9050 58 A REgHrads por
Ultima moaioacion &/ 00 ago 2094 90 40 0 Al Llitms meoaiicscion par
FINANTEDS #0; FiNakIada par

Beorrar ouka Holfic scein

2. Oprima el boton Imprimir.

B :l-';-. FESTAINY LINRE ANCMCIAIRE INE PUREKTLCY RICTY e
J§ : }Lunt INA DEL CONTRALOR
Entidnd ds Prusba

Registro de Péardidas o Irregulardades an el Manajo de Fondos o Blanas

Publicos
ETETLE: F AR S il Pl F ACEIAEL
Pl S— HEgrRlin
Datos de la Notificacion [ee—
S O NoTrieEDidn: PR - Y A YETRIGn: & [BChiREL
R.nbllml“““l &N C 20 BgD. S A U0 HRe hll.ll‘.ﬂﬂ por: LML 4 Bt
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3. Aparecerd en la pantalla la Notificacion. Oprima Imprimir en el menu de

o - - - N - - T S ——
cn =
Nt e gt -
x bt e b 4 0 -
JEIB L orsoava prr coNTraLOK
Megairo o Parttas 0 Fregsiasdedes on of Mareo 0o F ondos o Bares Mubtoos
O A
i et e i
—
-— - — P Bt o o S ——
—— —
-

La aplicacién permite imprimir la Notificacion en cualquier momento.
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