Estado Libre Asociado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
Division de Registros Publicos

MANUAL DE LA APLICACION
DEL REGISTRO DE PERDIDAS O IRREGULARIDADES EN EL
MANEJO DE FONDOS O BIENES PUBLICOS VERSION 5.1

La Oficina del Contralor desarroll6 la aplicacion del Registro de Pérdidas o Irregularidades en
el Manejo de Fondos o Bienes Publicos con el propodsito de facilitar a las entidades el
cumplimiento con la Ley Num. 96 del 26 de junio de 1964, segin enmendada. La aplicacion
permite registrar los datos de las notificaciones de pérdidas ocurridas en las entidades del
gobierno.

I. SOLICITAR ACCESO A LA APLICACION

Refiérase al Manual de la Aplicacion Registro de Oficiales de Enlace de la Oficina del
Contralor para solicitar el acceso al Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo
de Fondos o Bienes Publicos. El mismo esta disponible en nuestra pagina en Internet:
www.ocpr.gov.pr, bajo la seccion de Contraloria Digital/Registro de Oficiales de
Enlace/Descargas.

II. ACCEDER A LA APLICACION

1.  Acceda a www.ocpr.gov.pr.
2. Seleccione Contraloria Digital.

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

_’

Inicko  Condcencie  INformes de AUGHOMINvestigaciones  ASLntos de Auditonia y Prevencidn »  Cartas Cinculares. Consuitas—  INormacion ¥ Frenta -

CONTRALORIA AHORA

Informe de Auditoria OC-24-25 del Informe de Auditoria OC-24-24 del || somcitudes de acceso a la informacisn —
Municipeo de Santa Isabel Municipio de Aguas Buenas f| diclembre 2023

Lo mis reciente
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3. Presione la imagen que indica Registro de Pérdidas (Ley 96).

Registro de Contratos Registro de Oficiales de Certificaciones
(Ley 18) Enlace Anuales

Registro de Pérdidas Registros Ley 103 y Plan de Accion
(Ley 96) Relacionados Correctiva

4.  Para acceder al registro oprima Registro de Pérdidas o Irregularidades en el
Manejo de Fondos o Bienes Publicos.

Registro de Pérdidas (Ley 96)
Leyes y Cartas Circulares Vigentes
Ley NUm. 96 del 26 de junio de 1964 (Ley 96)
Reglamento Num. 41, Notiheaeién de Pérdidas o [rregularidades en el Manejo de los Fondoes ¢ Bienes Publicos a la Oficina del Contraler de Puerts Rico
Carta Circular 0C-14-12, Aclaracién sobre el Envio de Documentos a la Divisién de Registros Plblicos de la Oficina del Contralor

Carta Cireular OC-16-09, Ley Nim. 96 del 26 de junio de 1964, seqin enmendada, sobrela investigacién respecto a la pérdida de propiedad y fondos publicos, y 1a notificacién correspondiente a la Oficina del Contralor y al
Departamento de Justicia

Carta Cireular 0C-17-20, Recordatorio sobre el envie de las Notificaciones de Pérdidas o Irregularidades a la Ofeina del Contralor de Puerte Rico

Carta Circular 0C-24-10, Versién 4.3 de la Aplicacién del Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publices

Descargas
Manual de la aplicacién: Registro de Pérdidas o Irreqularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos Version 4.3

Deseripoin delos Campos dela aplicacidn del Registro de Pérdidas o Irreqularidades en el Manegjo de Fendos o Bienes Publicos

Aplicacién

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo d@ Pablicos V4.3
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5. Ingrese sus credenciales y presione Acceder. Si carece de acceso a la aplicacion
presione Registrarse.

#/  ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

SD///_-ELOFICINA DEL CONTRALOR
=4

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Iniciar Sesidn
Correo Electrénico: 1201 _1@entidad.com
Contrasefia:

Acceder

Registrarse

Sino ha solicitado acceso, presione "Registrarse’ para comenzar
el proceso. Una vez registrado, podré acceder a la aplicacion

6.  En la pantalla aparece una lista de todas las notificaciones registradas por la
entidad.

D Usuario de Prueba
a #.  ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO o
alir

“® | OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (9939)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nofificaciones  Registrar Notificacion

3 Notificaciones Estatus: Todos ~ | Afio Fiscal - Todos ~

Mostrar| 20 v | registros Buscar:
Nimero de Notificacion Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurri o Descubrio Bienes Estimado de la Pérdida ~ Estatus
2025-9999-00002 Accidente 9sept 2024 1 95.569.89 Pendiente de Notificar
2025-9999-00003 Accidente 9 sept. 2024 9 $2,750.00 Enmienda Pendiente de Notficar
2025-9999-00001 Desaparicion 6ago. 2024 2 1,700.00 Pendiente de Notificar

Mostrando registros del 1l 3 de un total de 3 registros Primero | Anterior - sSiguiente | Ultimo
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III. REGISTRAR NOTIFICACION

1. Oprima la pestafia Registrar Notificacion.

Usuario de Prueba

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

= o Salir
B
,[ @,LOFICINA DEL CONTRALOR
Entidad de Prueba (99399)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos
Entidad  Notificacionesf Registrar Notificacién
3 Notificaciones Estatus: Todos » | Afio Fiscal : Todos
Mostrar| 20 v | registros Buscar
Numero de Notificacion Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurrid o Descubrié Bienes Estimado de la Pérdida Estatus
2025-9999-00002 Accidente 9sept. 2024 1 $5,569.89 Pendiente de Notificar
2025-9999-00003 Accidente 9sept. 2024 : | $2,750.00 Enmienda Pendiente de Notificar
2025-9999-00001 Desaparicion 6 ago. 2024 2 $1,700.00 Pendiente de Notificar
Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero Anterior - Siguiente Uttimo

2. Complete los Datos de la Pérdida y oprima Guardar.

Usuario de Prueba

%  ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICC

JH*® LOFICINA DEL CONTRALOR
O/

Salir

Entidad de Prueba (2929)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad Motificaciones  Registrar Notificacion

Inicio Muevo registro de pérdida

Estatus:  huevo

Los bienes relacionados a la pérdida tienen ¢ue registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Perdida Bienes Reqistro

Datos de la Pérdida

*Fecha en que Ocurrié o Descubrié:

*Tipo de Pérdida:

Nimere de Querella:

Comentarios:

Pégina 4 de 21



3. Luego que Registre y Guarde los Datos de la Pérdida, aparecen en la pantalla los
campos para registrar los datos sobre la Investigacion. Para registrar los mismos,
presione Editar y se van a activar los campos, complételos y presione Guardar.
Una vez terminada la investigacion y alcanzada la determinacion podra notificar
la pérdida.

Usuario de Prueba

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO o

H®LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (9999

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad Motificaciones Registrar hotificacion

Inicia * Notificacion: 2025-9999-00011 (Desaparicion)

Estatus: Pendiente de Notificar Versién: 1 (actual)
Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.
Pérdida Bienes Registro
Datos de la Pérdida Eaitar
Fecha en que Ocurridé o Descubrié: 31 dic. 2024

Tipo de Pérdida: | Desaparitian
Namero de Querella: .
Comentarios:
nvestigacien
WEThv e stigacion:

“ Fecha en que Inicia Ia Investigacién
- Fecha en que Termina la Investigaci
~Fecha de 1a Determinacion:
- Determinacion:
* Recomendaciones:
Entidades a Notificar:

Comentarios:

a. Seleccione en: [Informe de Investigacion si la investigacion es
Administrativa o Externa.

Investigacion Guardar

*Informe de Investigacion: D

Adrministrativa
Externa

*Fecha en que Termina la Inves! aci%

“Fecha de |a Determinacién:

* Determinacién:

O Restituir
O e Restituir
*Recomendaciones: [ Reclamar al Seguro
O Referir a 1a Oficina de Etica Gubernamental
[ Referir al Departamento de Justicia

O Departamento de Justicia
Entidades a Notificar: | [ Departamenta de Hacienda
O oricina e Etica Gubernamental

Comentarios:
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b. Fecha de Inicio-Seleccione la fecha de inicio de la Investigacion en el
calendario que aparece.

Investigacién Guardar
Informe de Investigacion v
-]
Enero 2025
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa -
*Fecha de |a Determinacién: ‘ =
123 4
*Determinacién: | & 6 7 & 9 10 1 .

12 13 14 15 mn

*Recomendaciones:
Subernamental
v s e e e JUSHCI
[ Departamento de Justicia

Entidades a Notificar: | () Departamento tie Hacienda
O oficina de Etica Gubernamental

Comentarios:

c. Fecha de Terminacion- Seleccione la fecha de terminada la Investigacion
en el calendario. Tiene hasta 20 dias laborables para concluir la misma.

Investigacion Guardar
* Informe de Investigacion: v
o . 2 Tt =
“Fecha en que Termina la Investigaciq =
* Fecha de la Determinacion: | ¢ Enero 2025 =
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa -
= Determinacion: v

T2 3 4
5 6 7 8 9 10N

12 13 14 15 16

= Recomendaciones:
Subemamental
lusticia

LA e susuia
Entidades a Notificar: | [J Departamento de Hacienda
O Oficina de Etica Gubernamental

Comentarios:

d. Fecha de la Determinacioén-Seleccione la fecha de la Determinacion del
funcionario principal en el calendario que aparece. Puede ser la misma
fecha de terminacion u otra fecha posterior.
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Investigacion

*Informe de Investigacion:

“Fecha en que Inicia la Investigacién

i &
“Fecha en que Termina la Investlgacl% ‘ =
*Fecha de |a Determinacién: 5 ‘ -]

eTmmacion: | «  Enero202s
Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa
29 30 31 1 2 3 4
*Recomendaciones: | 2 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 mnm Subemamental

lusticia
19 20 21 22 23 24 25

26 27 26 29 30 A1 1
Entidadesa Notificar: | 5 = 4 5 ¢ 7 g

Cronma ue tura cueeramental

Comentarios:

e. Determinacion- Seleccione entre las siguientes opciones: Negligencia, No
negligencia, Funcionario obtuvo beneficios no permitidos por ley.

Investigacion

* Informe de Investigacion:

“Fecha en que Termina la Investlgnci({

*Fecha de la.D. inacion: | =]
Dutarmiacon ) J

Negligencia

Funcianario abtvo beneficios no permitidos par ley

“Fecha en que Inicia la Investlgacién:| ‘

O Referir al Departamento de Justicia

Entidades a Notificar: | (] Departamenta de Hacienda

O oricina de Etica Gubernamental

[ Departamenta de Justicia ‘

Comentarios:

f. Una vez culminada la Investigacion y tomada la Determinacion seleccione
las Recomendaciones y las Entidades a Notificar, segun se concluyo en la
Investigacion.

[ Restituir

[ Mo Restituir
(JReclamar al Seguro
[J Referir a la Oficina de Etica Gubernamental

(O Referir al Departamenta de Justicia

u] Departamento de Justicia
Entidades a Notificar: ) () Departamento de Hacienda
O oficina ge Etica Gupemamental

IV. REGISTRAR BIENES

1. Presione la pestafia Bienes y luego Ariadir.
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Departamento de Educacion de Puerto Rico (1201)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  MNofficaciones  Registrar Nofificacion

nicio | Nofificacidn: 2025-1201-00023 (Desaparicion)

[ st | pndentonttca | | vt | 1 et |

Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Bienes

Nimero Clasificacién Cantidad Nimero de Propiedad Estimado de la Pérdida Localizad

2. Aparecen en la pantalla los campos relacionados con los Datos del Bien. Primero
cumplimente el campo de Clasificacion y los campos Tipo y Categoria se
cumplimentan automaticamente y oprima Guardar.

Inicio / Notificacion: 2025-1201-00028 (Accidente) / Bien: Nuevo Registro

Datos del Bien

Por faver, marque la casilla si el bien fue localizado.

i ¢El Bien fue localizado? | si, fue localizado.

‘ Numero de Propiedad: ‘ No Tiene ‘

Tipo:  Propiedad Publica

Oprima
para ver
opciones

‘ Categoria:  Materiales y Suministros

‘ * Clasificacion:

Materiales y Efectos de Oficina ‘

‘ Descripcidn:

‘ Cantidad:

‘ Fecha de Adquisicion:

12 jun. 2024 ‘ &=

‘ Nombre del Custodio: | Ricardo Aimacén Riverd

)
10 ]
|
l

Ver Opciones para el Campo de Clasificacion:

Clasificacién:

Tipe categoria Clasificacion

Fondos Plblicos Comprobantes y Selios de Rentas Internas Comprobantes de Rentas Internas
Fondos Plblicos Comprohantes y Sellos de Rentas Intermas Sellos $0.05
Fondos Plblicos Comprohantes y Sellos de Rentas Intermas Sellos $0.10
Fonaos Pubicos Compronanes y Selos de Kentas Intermas ei0s $U 2o
Fondos Plblicos Comprohantes y Sellos de Rentas Intermas sSellos $0.50

Fondos Publicos Comprobantes y Sellos de Rentas Intermas Sellos $1

Fondos Publicos Comprobantes y Sellos de Rentas Intermas Sellos $10

184 registros
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3. Luego que Guarda los Datos del Bien, debe cumplimentar los campos
relacionados con el Valor. Oprima Editar para activar los mismos (el boton Editar
cambiard a Guardar), complételos y presione Guardar. El Valor en los Libros es
un calculo dado por el area de Finanzas de la entidad (precio de adquisicion). El
Valor de remplazo es el valor en el mercado. El Estimado de la Pérdida puede ser
igual o menor que el Valor en los Libros.

Costo:

Depreciacién:

Valor en los Libros:
Valor de Reemplazo:
Estimado de Pérdida:

Comentarios:

4. Aparecen en la pantalla los campos relacionados con la Recuperacion (escoger
Total, Parcial o Ninguna). Oprima Editar para activar los mismos (el boton
Editar cambiara a Guardar), complételos y presione Guardar.

Recuperacién

Asegurado:
Recuperacion:
Importe Recibido:

Comentarios:

Recuperacion

Guardar Cancelar

Asegurado:

Recuperacion: | Total

Importe Recibido:

Parcial

Comentarios:

5. Si la pérdida es multiple, oprima A7nadir otro Bien (el boton esta al final de la

pantalla de los bienes) y complete los datos del bien.

Recuperacion Edtar
Asegurado:
Recuperacién:
Imperte Recibido:

Comentarios:

Borrar este Bien Afiadir otro Bien
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6.  Para borrar un bien seleccione Borrar este Bien. Solo se pueden eliminar bienes si
la notificacion estd en estatus Pendiente de Notificar o Enmienda Pendiente de
Notificar, en cuyo caso se borrara la enmienda.

Recuperacion Editar

Asegurado:
Recuperacion: Parca
Importe Recibido:  $600.00

Comentarios:

M:.dl o B.er‘

Recordatorio: Solo se pueden eliminar bien

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO notificacion esté en estatus Pendiente a » Veuarie de Prucba
B . .. Salir
QBLOFICINA DEL CONTRALOR o Enmienda Pendiente de Notificar, en cuyo caso
J se borrara la enmienda.
Entidad de Prueba (z99)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos
Entidad Notificaciones Registrar Notificacion
Inicio Notificacion: 2025-3893-00012 (Escalamiento)
Estatus: Pendiente de Notificar Yersién: 1 (actual)
Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacién ala Oficina del Contralor.
Pérdia Bienes Registra
Bienes Afiadic
Numero Clasificacién Cantidad Numero de Propiedad Estimado de la Pérdida Localizado

7. Una vez presione Borrar este Bien, la aplicacion le pregunta y debe confirmar la
eliminacion del bien. Presione Continuar.

Bien: 2 (Efectivo)

@sté\ seguro que desea borrar este registroD

v X o
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V. MODIFICAR BIENES

1.  Oprima Inicio y luego el Numero de Notificacion para la que necesita modificar
los bienes. Luego oprima la pestaiia Registro y luego Enmendar.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

=,
“® L OFICINA DEL. CONTRALOR

Entidad de Prueba (99939)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad

Notificaciones  Registrar Notificacion

Jiiicacion: 2025-9999-00010 (Desaparician)

Usuario de Prueba

Salir

Estatus:  Notificaco Versién: | 2 (actual)

Los bienes relacionados ala pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Perdida | Bienes  Registro

Luego que presione Inicio, vera la siguiente pantalla, donde seleccionara el Numero de

Notificacion.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

LOFICINA DEL CONTRALOR

=

Entidad de Prueba (3399

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad Natificaciones Registrar Notificacion

12 Notificaciones

Mostrar

Namero de Notificacion Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurrié o Descubrié

wE0-00011 Desaparicion 31 dic. 2024
2025-9393-00009 Accidente 2 nov. 2024
2025-9993-00008 Desaparicion 1 nov. 2024
2025-9993-00007 Apropiacion 18 oct. 2024

2025-9333-00004 Desaparicion 10 sept. 2024

2025-9933-00010 Desaparicion 10 sept. 2024

9N5.aaaa.0NNM2 Arcidente Qsent onoa

57 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JH*®LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (9999)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos
Entidad

Notfficaciones  Regisirar Notificacion

Inicio | Nofificacion: 2025-9998-00003 (Accidente)

Los bienes relaci da tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Pérdida  Biene

Datos de la Notificacién
Nimero de notificacién: | 2025.9999-00003
Registrolnicialen: | 29 oct 2024 10:39:16 AM
Uttima modificacion en: | 29 oct. 2024 11:26:13 AM
Nofificado en: | 1 nov. 2024 9:26:27 AM

Historial de Versiones

Usuario de Prueba

Salir

Estatus: Todos ~ Afio Fiscal: Todos ~

Buscar
Bienes Estimado de la Pérdida Estatus
0 Pendiente de Notificar
0 Pendiente e Notificar
0 Pendiente de Notificar
0 Pendiente de Notificar
10 Pendiente de Notificar
1 $1.400.00 Notificado
1 45 fAT A9 Nnfificadn
Usuario de Prueba
salir
Estatus: | Notficado Versién: | 2 (actual)
Enmendar Imprimir

Versin: | 2 (actual)
Registrado por: | Usuario de Prueba
Ottima modificacion por: | Usuario de Prueba

Notificado por: | Usuario de Prusba
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2. Seleccione la pestafia Bienes.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nofficaciones  Registrar Noli

g

Datos de Ta Pérdida
Fecha en qus Ocurria o Deseubris: | 10 sez. 2024
Tipo da Pérdics: | Daszpaniin
Nimero de Querellz: | 2025.1245395.)

Comentarios:

3. Seleccione el Bien.

D
5 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
5D
h

JE*® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba sese)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Mofficaciones  Registrar Notificacién

Inicio | Notificacin: 2025-3899.00003 (Accidente)

Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Pédida | Bienes  Registro

Bienes
Nimero Clasificacién Cantidad
1 1
2 Mabilario e Ofcina 1
3 Mabilario de Ofcina 1
4 Equipo Almacén/Archivar 1
5 Equipo Almacén/Archivar 1
s Materiales y Efectos de Oficina 4

4.  Presione Editar.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JIH*® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (ss99)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Notifcaciones  Registrar Nofifiacién

Inicio | Nofificacidn: 2025-9999.00003 (Accidente) | Bien: 1 (Equipo Computadoras)

Datos del Bien
Por favor, marque la casilla si el bien fue localizado.
281 Blen tue tocalizado?
Nimero de Propiedad: | 3420577
Tipo: | Propiedad Pablica
Cateyoria: | Equips de Ssteinas de nfumasion
Clasificacion: | Eauipo Computadoras
Descripeion:
Cantivau: | 1
Fecha de Adauisicion: | 15 ene. 2024

Nombre del Custodio: | Brenda Figueroa Torres

Nimero de Propiedad
3420877
222.3309
2223377
2223385
2223300

NoTiene
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Estatus: | Pendiente de Notficar

Usuario de Prueba

sair
Estatus: Enmienda Pendiente de Notficar | | Versién: | 2 (actual)
Afiadit

Estimado de la Pérdida Localizado

170000 =]

$400.00 [s]

5250.00 o

510000 [a]

510000 [s]

520000 [a]

Usuarlo de Prueba

sair

0 i, tue locaiizado.

Ho Tiene.

Usuars dz Pruska

Versién:

salr

1 (sotual)

Editar



Luego, modifique los datos y presione Guardar.

Usuario de Prueba

% ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

J % LOFICINA DEL CONTRALOR

Saiir

Entidad de Prueba (3955)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Notificaciones  Registrar Nofficacisn

Inicio | Nofficacién: 6n) | Bien: 1

Datos del Bien Cancelar

Por favor, marque la casilla si el bien fue localizado.

4E1 Bien fue localizado? Si, fue localizado.

Nimero de Propiedad: | @noTiene

Tipo: | Propiedad PGblica

Categoria: | Equipo Agricola y de Jardineria

e pre— [=
Descripcion: | |
cantnt: | 10 \
0 |=

Nombre del Custocio: | Ricardo Amacén Rvera J
Para volver a la lista de notificaciones oprima Notificaciones.

VI. NOTIFICAR

1. Presione la pestana Registro. La aplicacion muestra el historial de la ultima
version de la notificacion pendiente.

Entidad de Prueba (9999)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  ® Registrar »

Inicio Nofificacion: 2025-9999-00002 (Accidente)

Estatus: Pendiente de Notificar Version: 1 (actual)
Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacién a la Oficina del Contralor.
Pérdida  Bienes
Datos de la Notificacion Notificar Imprimir

Numero de notificacion:  2025-9999-00002 Version: 1 (actual)

Registro Iniclalen: 25 oct 2024 6:17:17 AM Reglstrado por: | Usuario de Prueba
Ultima modificacién en: 25 oct. 2021 6:20:15 AM Ultima modificacién por: =~ Usuario de Prusba

Notificado en: Notificado por:

Borrar esta Notificacion
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2. Valide que los datos de la pérdida estén correctos y presione Notificar.

Entidad de Prueba (9999)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad 1 Registrar !

Inicio Nofificacion: 2025-9999-00002 (Accidente)

Estatus: Pendiente de Notificar Version: 1 (actual)
Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacién a la Oficina del Contralor.

Pérdida Bienes Registro

Datos de la Notificacion Imprimir

Numero de notificacion: 2025-9999-00002 Version: 1 (actual)

Registro Iniclalen: | 25 oct. 2024 6:17:17 AM Registrado por: | Usuario de Prueba

Ultima modificacién en: 25 oct. 2021 6:20:15 AM Ultima modificacién por: =~ Usuario de Prusba

Notificado en: Notificado por:

Borrar esta Notificacion

3. Aparece el siguiente mensaje, presione Continuar.

Notificar Pérdida: 2025-8998-00001 (Desaparicidn)

¢ Esta seguro que desea notificar esta pérdida? Luego de notificada podra hacer modificaciones, utilizando el botén Enmendar.

4. Si la notificacion tiene campos requeridos en blanco, el proceso no se realiza y
el sistema presenta mensaje con los datos que faltan por completar. Presione

Continuar 'y complete los campos requeridos. Realice nuevamente el proceso para
notificar.

Recuerden que el Reglamento 41 se enmend6 y el proceso para notificar las
pérdidas se modifico.

Datos Incompletos

Para notificar la pérdida, es necesario que complete la siguiente informacién

| 1. Debe el tipo de ir 6n, esta no puede estar en blanco.
La fecha de Inicio de la investigacion, no puede estar en blanco.
La fecha de Terminacién de la investigacién, no puede estar en blanco.
La fecha de Ia Determinacion, no puede estar en blanco.
La Determinacion, no puede estar en blanco. Debe seleccionar una opeion
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5. La notificaciéon queda registrada y el botén Notificar cambia por el boton
Enmendar.

5 ‘1’. ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO vsianoce Pn;e::
Bl ‘*)/BL OFICINA DEL CONTRALOR
Entidad de Prueba (a999)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  MNofficaciones  Registrar Nofificacién

Inicio. | Nofificacién: 2025-8999-00003 (Accidente)

Eststus: | Noificado Versién: | 2 (actual)

Los bienes relacionados a |a pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.
Pérdida Bienes Registio l
Datos de la Notificacién Enmendar Imprimir

Namero de nofificacion: | 2025-9999-00003 Version: | 2 (actual)

Registro Inicial en: | 29 oct 2024 10:39:16 AM Registrado por: | Usuario de Prucba

Uttima modificacion en: | 29 oct. 2024 11:26:13 AM Ultima modificacion por: | Usuario de Prucba

Notificado en: | 1 nov. 2024 9:26:27 AM Notificado por: | Usuario de Prueba

VII. ENMENDAR

1. Si necesita realizar cambios a los datos registrados en la Notificacion debe
presionar Enmendar. Se puede enmendar la misma cuantas veces sea necesario.

7 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO paaroce P'f;:
‘31 OFICINA DEL CONTRALOR
Entidad de Prueba (ssso

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  MNofficaciones  Registrar Nofificacién

Inicio. | Nofificacién: 2025-8993-00003 (Accidente)

Eststus: | Noificado Version: | 2 (actual)

Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Pérdida  Bienes | Registo

Datos de la Notificacion nnmr

Namero de nofificacion: | 2025-9999-00003 Version: | 2 (actual)

RegistroInicial en: | 29 oct 2024 10:39:16 Al Registrado por: | Usuario de Prueba

Uttima modificacion en: | 29 oct. 2024 11:26:13 AM Ultima modificacion por: | Usuario de Prueba

Notificado en: | 1 nov. 2024 9:26:27 AM Notificado por: | Usuario de Prueba

2. Laaplicacion muestra el siguiente mensaje:

Enmendar Notificacion: 2025-9999-00003 (Accidente)

¢ Esta seguro que desea enmendar esta notificacion? La notificacidn actual estara visible como una version anterior.

|
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3. Presione Continuar para completar el proceso. Las enmiendas se reflejan en la
aplicacion como una nueva version de la notificacion. El boton Enmendar cambia
a Notificar, debe completar nuevamente el proceso para notificar la enmienda.

4. Podra enmendar el numero de querella, los comentarios, las descripciones, las
recomendaciones, la depreciacion, valor de reemplazo, la recuperacion y el
importe recibido (en caso de que haya cambio en la recuperacion).

VIII. ELIMINAR NOTIFICACION

1. Para eliminar una notificacion con sus respectivos bienes, oprima Inicio,
seleccione la Notificacion que desea eliminar y presione Borrar esta Notificacion.
Soélo se pueden eliminar notificaciones que estén en estatus Pendiente de Notificar
o Enmienda Pendiente de Notificar, en cuyo caso solo se elimina la informacion
incluida como enmienda.

Usuario de Prueba

=" T ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Jﬁa“”;LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (ss99

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Datos de la Notificacién Nofficar Impririr

Nimero de nofificacion: |~ 2025-9999-00004

n: | 29 oct 20242:07:02PM

Registro In

20 oct 2024 2:38:47 PM

2. Cuando se elimina una notificacion en estatus de Pendiente de Notificar no queda
evidencia de esta y el nimero no se vuelve a utilizar.

IX. IMPRIMIR

1. Presione la pestafa Registro.
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5] ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

“® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (oo

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Plblicos

Entidad ~ Nofficaciones  Registrar Noificacién

Inicio | Notificacion: 2025-9999-00004 (Desaparicion)

Datos de la Notificacién

Los bienes relacio

Pérdida  Biene

Nimero de nofificacion: | 2025-8999-00004

Registro Inicial en: | 29 oct 20242.07:02 PM
Uitima modificacion en: | 29 oct. 2024 2:30:47 PM

Nofificado en:

la tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una netificacion a la Oficina del Contralor.

Version:
Registrado por:
Ultima modificacidn por:

Notificado por:

2. Oprima el boton Imprimir.

5] ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

“® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (o0g)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Pl

Entidad  Noificaciones

Registrar Nofificacion

Inicio | Notificacion: 2025-9999-00004 (Desaparicion)

Los bienes relacionados a la pérdida tienen que registrarse, una pérdida sin bienes no se considera una notificacion a la Oficina del Contralor.

Pérdida  Bienes | Registo

Datos de la Notificacién

Nimero de nofificacion: | 2025-8999-00004

Registro Inicial en: | 29 oct 20242.07:02 PM
Uitima modificacion en: | 29 oct. 2024 2:30:47 PM

Nofificado en:

3. Aparece en la pantalla un

Version:
Registrado por:
Ultima modificacidn por:

Notificado por:

Usuario de Prueba

salir
Estatus:  Pendientede Notificar | Version: | 1 (actual)
Notficar Imprinir
1 (actual)
Usuario de Prusba
Usuario de Prusba
Usuario de Prueba
salir
Estatus:  Pendientede Notificar | Version: | 1 (actual)

1 (actual)
Usuario de Prusba

Usuario de Prusba

documento con los datos de la notificacion.

* . ESTADO LIBREASOCIAD O DE PUERTO RICO
5D L OFICINA DEL CONTRALOR
)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

a0a

N, Enidsd

14 de noviembre de 2024

Facha Netifiossin

Administativa 12 da seplismbe de 2029

Tipa Investigasién Facha ricic

N, Propisdad TP Categeria

220805 Propicdad Piblica Equipe de Sistemas de Inform acién

Cetfco que 13 informasin suministisda et completa y conecta. Certfico, adem sz, qus todos los

NOTIFICACION

Entidad de Pruzba

Ertidsd

10 de septiembre 40 2024

Facha an que courré o =2 desoubrid 13 pérdida

INVESTIGACION

30 42 septizmbre 96 2024

Facha Terming

BIENES

Crasificssin Cartidad

Equipe Computadoras 1

I evaluacién de 1z ficina del Contralor

Usuari de Prusba

Oficial de Entace

s pérdida astin

Notiicado

Estatus Noti cacién
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2025.9090.000 10 tersion 2)

Wi, Netiicazién

Nom. Guersila

2 4 octubre de 2029 No Negligencia

Facha Determinacién Determincién

Valor en los Libros Estimado e 13 Pérdica Carticad Recuperads

3140000 140000 30000

14 dz noviembre de 2024

Facha d Hetificads



1. Dé un right click y presione Imprimir. La aplicacion permite imprimir la
notificacion en cualquier momento.

heet of paper

ESTADO LIBREASOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL CONTRALOR

Printer

241 (HP LaserJet MFP

Copies

] Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Layout NOTIFICACION
Portrait
9999 Entidad do Prueba 2025-9999-00010 (verson 2)
Nam. Entidad Entidad Nim. Notificacidn
14 de noviembre de 2024 10 de septiembre de 2024
Fecha Notificacion Fecha en que ocurrié o se descubrié la pérdida Num. Querella

INVESTIGACION

eq. 1-5,8 11-
Print on both sides Adminigrativa 12 de 30de 2 de octubre de No
septiembre de saptiembra da 2024 Megligencia
Print on one side

Tipa Fecha Inicio Fecha Terming Fecha Determinacién

Investigacion Determinacién

BIENES
Nom Tipo Categoria Clasificacion Cantidad  Valorenlos  Estimado de la Cantidad
Propiedad Libros Pérdida Recuperada
3420595 Propiedad Equipo de Sigemasde  Equipo 1 $1.400.00 1.400.00 $800.00
Publica Informacién Computadoras

Certifico que la informacien suministrada esta completa y comacta. Certificn, adsmas, que todos los documentosrelacionados a la pérdida estan

disponibles para Ia evaluacidn de la Oficina del Contralor

Usuario de Prueba Notificado 14 de noviembre da 2024

Print Cancel
Oficial de Enlace Estatus Notificacién Focha de Notificada

X. REALIZAR BUSQUEDAS, APLICAR FILTROS Y ORDENAR

1. El sistema permite realizar busquedas por:

a. Numero de Notificacion — ingrese el nimero de la notificacion en el campo

de Buscar.

Usuario de Prueba

ESTADQ LIBRE ASOCIADQ DE PUERTQ RICO Salir

LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (3399)
Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Notificaciones  Registrar Motificacion

Estalus: To

12 Notificaciones

Mostrar 20 v registros Buscar: | 2025989900009
Niimero de Notificacién Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurrié ¢ Descubrié Bienes Estimado de la Pérdida  Estatus

0 Pendiente cie Nol

2025-9999-00009 Accidents 8 nov. 2024
Primero | Anterior - siguiente  Ultimo

hostrando registros del 1 al 1 de un total de 12 registros (fitrada de un total de 12 registros)
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b. Tipo de Pérdida — escriba

realizar la busqueda.

5] ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

‘?LOFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (so0c)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nofficaciones  Registrar Nofficacién

6 Notificaciones

Mostar| 20w | registios

Nimero de Notificacion Tipo de Pérdida

2025-5996.00002 Accidente
2025999900003 Accidente
2025-9999.00006 Accidente

Mostrando registros del 1 al 3 de un lotal de 6 registros (fitrado de un fotal de 6 registros)

Fecha en que Ocurri6 o Descubrio
5 sept 2024
S sept 2024

7ago 2024

el texto

del tipo de pérdida por el que desea

Usuario de Prueba

sair

Estatus: Todos ~ || ARo Fiscal: Todos ~

Buscar: | Acodente

Bienes Estimado de la Pérdida ~ Estatus
1 35.569.89 Pendiente de Nolificar
s 52.750.00 Enmienda Pendiente de Nofifcar
0 Pendiente de Nofificar

c. Fecha en que Ocurrié o Descubrié — ingrese la fecha en el siguiente formato
8 ago. 2024.

% ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

V‘;‘L OFICINA DEL CONTRALOR

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nolifcaciones  Registrar Nolificacion

6 Notificaciones

Mostar| 20~ | registros
Nimero de Nofificacién Tipo de Pérdida
2025-9999-00004 Desaparicion

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 6 regisros (fitrado de un total de 6 registros)

Fecha en que Ocurrio o Descubric.

10 sept. 2024

Usuario de Prueba

sair

Estatus: Todos ~ Ao Fiscal : Todos ~

uscar: | 10 zept 20

0 Pendiente de Nofficar

Bienes Estimado delaPérdida  Estatus

d. Estimado de Pérdida - ingrese el importe.

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JIH*® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (ssss)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nofficaciones  Regisirar Nofficacién

6 Notificaciones

Mostrar 20 v | registios
Nimero de Notifieacion Tipo de Pérdida
2025.9999-00001 Desaparician

Mostrando registros del 1l 1 de un total de 6 regisiros (firado de un total de  registros)

Fecha en que Ocurrio o Descubric

63go. 2024
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Usuario de Prueba

Saiir

Estatus: Todos ~ | Afo Fiscal : Todos =

Pendiente de Notficar

Bienes Estimado de la Pérdida ~ Estatus
2 5170000



Nota: Luego de realizar la busqueda, deje el espacio en blanco y oprima Buscar para ver
nuevamente todas las notificaciones registradas.

2. El sistema permite filtrar por:

a. Por Ao fiscal - presione la flecha para ver la lista de opciones. Seleccione
el ano fiscal por el que desea filtrar los datos. En la pantalla aparece la
lista de notificaciones que contienen el afio fiscal seleccionado.

= Usuario de Prueba
# ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

E " Salir
JH*® L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (seo9

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  Nofificaciones  Registrar

6 Notificaciones

Mostrar| 20 | regisiros

2024- 2025
Nimero de Notificacion Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurri6 o Descubris Bicnes Estimado dela Pérdida  Estatus 2023 2028
2025.2999.00004 Desaparicion 10 sept 2024 10 Pendiente d 202

2021- 2022

2025899900002 9 sept 2024 1 5556989 n 3l 2020- 2021

2025.8995.00003 9 sept 2024 9 5275000 20192020

2015 2019

2025.8999-00005 7 ago. 2024 o Pendiente [l Notfical 5017 2015

2025-8999-00005 7 ago. 2024 0 20162017

5 20152016

2025.8999.00001 Desaparicién 6 2g0. 2024 2 170000 o014 2015

Mosirando registros del 11316 de un total de 6 registos pri 2013- 2014
20122013

2011-2012
2010- 2011

b. Por Estatus- presione la flecha para ver la lista de opciones. Seleccione el
estatus de la notificacion por el que desea filtrar los datos. En la pantalla
aparece la lista de notificaciones que contienen el estatus seleccionado.

3 r ESTADO LIBRE ASOCTADO DE PUERTO RICO s Prf:\:
J§ L OFICINA DEL CONTRALOR

Entidad de Prueba (ss99)

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  MNofficaciones  Registrar Nofificacion

6 Notificaciones

Mostiar| 20 | regist

Niimers de Nofificacion Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurtié o Descubri Bienes Estimado de la Pérdida
2025-9999-00004 Desaparician 10 sept 2024 10
2025.9999-00002 Accidente 9 sept 2024 1 55.560.80
2025-9999-00003 9 sept 2024 s 5275000
2025999900005 7ago 2024 0
2025.9989-00005 7ago 2024 ]
2025-9999-00001 6 ago. 2024 2

5170000
Mastrando registros del 1.3l 6 de un fotal de 6 registros

3.  Elsistema permite ordenar datos:
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Para esto dé un “click” sobre el boton para organizar datos (A V). El boton
esta disponible en cada una de las columnas de la pantalla por lo que, pueden
ordenar los datos por cualquiera de ellas. Ejemplo: datos ordenados por

Numero de Notificacion, de menor a mayor.

a % ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

P OFICINA DEL CONTRALOR

Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes Publicos

Entidad  MNolificaciones  Regisirar Nofificacion

6 Notificaciones

Mostiar 20 v registios

Nimero de Notificacion
2025-9999-00001
2025-9999-00002
2025-9999-00003
2025-9999-00004
2025-9999-00005
2025-9999-00006

Mostrando registros del 1 2l 6 de un tofal de 6 regisiros

* Tipo de Pérdida Fecha en que Ocurrié o Descubri Bienes
Desaparicién 6 ag0.2024 2

Acitente 9 5ept 2024 1

Acitente 9 5ept 2024 9

Desaparicisn 10 sept 2024 0

Desaparicion 7ago.2024 0

Accidente 7ago.2024 0
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Estimadode laPérdida ~ Estatus

$1.700.00

55.569.89

52750.00

Usuario de Prueba

Salie

Estatus: Todos ~ Ao Fiseal  Todos +

Buscar.

Pendientz de Notficar
Pendiente de Notficar
Enmienda Pendiente de Nofficar
Pendiente de Notficar
Pendiente de Noificar

Pendientz de Notficar

Primero | Anterior . Siguiente | Utiimo



