Estado Libre Asociado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO
Division de Registros Publicos

MANUAL DE LA APLICACION
REGISTRO DE OFICIALES DE ENLACE DE LA
OFICINA DEL CONTRALOR

A través de la aplicacion Registro de Oficiales de Enlace de la Oficina del Contralor
(aplicacion) los Oficiales de Enlace podran, con una sola entrada de datos, solicitar el acceso a
una o varias de las aplicaciones de la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

I. ACCEDER A LA APLICACION
Para acceder a la aplicacion debera:
1. Acceder a: www.ocpr.gov.pr

2. Seleccionar:  Contraloria Digital

Oficina del Contralor

o
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Registro de Contratos

(Ley18) Anuales

Registro de Pérdidas

Plan de Accién
(Ley 96)

Correctiva



II. SOLICITAR ACCESO A LAS APLICACIONES

1.

En la pantalla de inicio del Registro de Oficiales de Enlace presione Registrarse.

Registro
de Oficiales de Enlace

Oficina del Contralor de Puerto Rico
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

Complete todos los Datos del Oficial de Enlace y establezca una contrasefia de ocho
caracteres o mas. La contrasena puede tener letras mayusculas, mintsculas,
numeros y caracteres especiales. El correo electronico que registre sera su
usuario y tiene que estar activo. Si el correo electronico no esta activo no
recibira las notificaciones que enviara la aplicacion. Para registrarse en mas de
una entidad, debe tener un correo electronico unico y valido para cada una.

& Datos del Oficial de Enlace

Nombre:

Puesto:

Tel. secundario:

Entidad:

Correo:

Contrasefia:

ngrese el nombre ... Apellidos: ngrese ambos apellidos ..

Ingrese el Puesto que ocupa en la Entidad .. Tel. Primario: Ingrese teléfono primario y ext., si aplica...

Ingrese teléfono secundario y ext., si aplica..

Seleccione la entidad ...
ngrese el correo electrénico ... Validar Correo: ngrese nuevamente el correo electrénico ..
Ingrese su contrasefia... Validar Contrasefia: Ingrese nuevamente su contrasefia...
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3. Seleccione y conteste las tres preguntas de seguridad. Recuerde anotar las
respuestas, ya que en caso de olvidar su contrasefia tendra que responder
alguna de estas.

© Preguntas de Seguridad

Pregunta 1: Seleccione una pregunta...

Contestacion:

Pregunta 2: Seleccione una pregunta...
Contestacion:

Pregunta 3: Seleccione una pregunta...

Contestacion:

4. Marque las aplicaciones a las que solicita acceso y presione Solicitar Acceso.

L Seleccione el Acceso que le Apligue

Aplicacion Descripcion
Plan de Accién Correctiva Aplicacion del Plan de Accidén Correctiva
Registro de Certificacion - Ley 273 Aplicacion Certificaciones Anuales
Registro de Contratos - Ley 18 Aplicacidn del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor
Registro de Informacidn Requerida - Art 10 Ley 103 (Aplica a Rama Aplicacion del Registro de Informacién Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103
Ejecutiva)
Registro de Pérdidas - Ley 96 Aplicacion del Registro de Pérdidas o Irregularidades en el Manejo de Fondos o Bienes
Publicos
Registro de Privatizaciones - Ley 136 (Aplica a Rama Ejecutiva y Aplicacion Certificaciones Anuales
Municipios)
Registro de Puestos - Art 14 Ley 103 Aplicacion del Registro de Puestos e Informacion Relacionada

5. La aplicacion envia un correo electronico al Funcionario Principal de la
Entidad solicitaindole que autorice la Solicitud de Acceso del Oficial de Enlace.
Si los datos del Funcionario Principal no estan actualizados en nuestro sistema
no recibira el correo electronico. El Paso 6 de la Parte I1I de este Manual contiene
las instrucciones para actualizar los datos del Funcionario Principal.

Al recibir el correo electronico el Funcionario Principal debe presionar el enlace
que corresponda para autorizar o denegar la Solicitud de Acceso. El Oficial de
Enlace no podra acceder a las aplicaciones hasta que el Funcionario Principal
autorice la Solicitud de Acceso.
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III. MODIFICAR EL ACCESO

1. En la pantalla de inicio del Registro de Oficiales de Enlace presione Acceder al
Perfil.

&h Imicio Repisirarse Accader gl Parfyl Contscio
X '
vl

Registro

de Oficiales de Enlace

Oficina del Contralor de Puerto Rico
Estade Libre Asociado de Puerto Rico

Regitrase  AccaderalFetl

2. Entre el usuario (correo electronico) y la contrasefia con la que se registro y
presione Acceder.

'.H"‘ : Inicio Registrarse Acceder al Perfil Contacti
i

BAcceda a su Perfil
Entre-el-

usuario-y-la-
contraseiia¥

Recuperar mi contraseha

ACCEDER
L eme
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3. Para actualizar alguna informacién o cambiar la contraseia realice los cambios y

presione Modificar Acceso.

& Datos del Oficial de Enlace

Nombre: Juan
Puésto: Subsdirecion
Tel secundario: (TET) Fo4- 3030 x303
Enticlad: 400 - Oficina dell Contralor de Puerto Rico
Cormea: prusebadBpnucha.com
Contraseia: ngrese su confrosena

@ Preguntas de Seguridad

Pregunta 1: £ Cial es la marca de tu primer auto?
Coniestacion: ngrese comestacion @ la pregunia 1
Pregurita 2 £Cudl es el nombre de tu primera mascota®
Canmestaciin ngrese na la pregunts 2
Pregunta 3 LEN quie Saudad naciates T
Contestaciin: ngrese comestacian a la pregunta 3 .

& Seleccione Acceso que le Aplique

Aplicacidn

Registro de Pérdidas - Ley 96
Pian de Accién Cormectiva

B Registro de Certificacion - Ley 273

B Registro de Contratos - Ley 18

]

Registra de Informacicn Requerida - Art 10 Ley 103 (Aplica a Rama
Epetutival

Registro de Privatizacionss - Ley 138 (Aplica a Rama Ejecutiva y
Municipics)

[ Registro de Puestos - Art 14 Ley 103

4,

Apellicos: Del Pusbio
Tel. Primaria: (T87) 754-3030|
W
valicar Correo: Prushagiprueta.com
Validar Contrasenia: ngrese nusvamenie su contrasena
w
w
w
-

Deacripcidn
Aplicacidn del Registro de Péndidas o Irregularidackes en el Mangjo de Fondos o Bienes
Piiblicos

Aplicacién del Plan de Accidn Comrectiva
Aplicacion Certilficaciones Arnuales
Aplicacion del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor

Aplicacidn del Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103
Aplicacion Certificacionss Anuales

Aplicacién del Registo de Pussios & Infaimacidn Relacionsds

WOFICARACCESD | BORRAR | REENVIAR SOUCITUD

Para solicitar inactivar el acceso a una aplicacion remueva el “check mark” de la

aplicacion y presione Modificar Acceso.

& Seleccione Acceso que le Aplique

Aplicacién

Remueva Registro de Pérdidas - Ley 96

el check
mark

[Plan de Accicn Comectiva

o

Registro de Certificacion - Ley 273

ara
p . B Registro de Contratos - Ley 18
solicitar )

B B Registre de Informacian Requerida - Art 10 Ley 103 (Aplica » Fama
desactiva Ejecutival
el acceso Registro de Privatizaciones - Ley 136 (Aplica o Rama Ejecutiva y

Municipics)
Ia
. .. Registro de Puesios - Art 14 Ley 103

aplicacién

Descripcion

Aplicacion del Registro de Pérdidas o megularidades en &l Mansjo de Fondos o Bienes
Pliblicos

Aplicacion del Plan de Accidn Correctiva
Aplicacion Certificaciones Anuales
Aplicacign del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor

Aplicacion del Regiatro de Informacitn Requerida por o Articulo 10 de La Ley 103

Aplicacidn Certificaciones Anuales

Aplicacion del Regisire de Pusstos e Informaciin Relacionada

" los datos

.
‘ MODIFICAR ACCESO | BORRAR REENVIAR SOLICITUD
e ——
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5. Parasolicitar acceso a una nueva aplicacion, marquela y presione Modificar Acceso.

L Seleccione Acceso que le Aplique

Aplicacidan Descripcian

Registro de Péndidas - Ley 96 Aplicacion del Registro de Pérdidas o irmegularidades en el Manejo de Fondos o Bienes

Piiblicos
Plan de Accidn Correctiva Aplicacitn del Plan de Accidn Comrectiva
B Registrode Certilficacidn - Ley 273 Aplicacion Centificacionss Amuales
] Rﬁ‘wl‘lﬂ:ﬂt":bﬂhﬁm = Ley 18 Aplicacitn del H.l.'gi:hﬁde Contralos de la Oficina del Contralor

] Registro de Informacion Requerida - At 10 Ley 103 (Aplica a Rama
Epecutiva)

Aplicacion del Registro de Informacion Requerida por &l Articula 10 de |a Ley 103

Regisiro o8 Privalizaciones - Ly 135 (Aplca 8 Rama Ejpcutiva v Aplicacidn Cenibeacionss Anuales

Municipios]

H:mtrmk FPuesios - Art 14 Ley 103

Aplicaciin del Regisire de Puestos ¢ Informacikin Relacionada
‘ MODIFICAR ACCESD + BDRRAR REENWAR SOLICITUD

6. Si al recibir el correo electronico donde se notifica que la Solicitud de Acceso fue
enviada al Funcionario Principal de la Entidad, se percata que los datos de este no
son correctos debe completar el formulario OC-FP-47, Datos de la Entidad y
Funcionario Principal, disponible en nuestra pagina en la internet:
www.ocpr.gov.pr bajo Contraloria Digital/Certificaciones Anuales/Descargas.
Tan pronto se le notifique que los datos fueron actualizados en nuestro sistema
debe entrar a Acceder al Perfil y presionar Reenviar Solicitud.

& Datos del Oficlal de Enlace

Mombre: Juan Apeilidos: Dei Puehic
Puesio: Subgracion Tel. Primario: (787) 754-3030 |
Tel. secundario: (7T} 7542030 x603
Enticlad: 400 - Oficina del Contralor de Puerto Rico
Carreo: prissba@pnicha.com alidar Compo: PRsEba DA, com
Contrasefia: Walsdar Contraseiia:

© Pregunias de Seguridad

Pregunta 1: £ Cual e la marca de tu primer autc?
Contestacin:

Preguria & £Cuid es el nomibre de tu primera mascota?
Coniestacidn:  ingrese confestacion a la pee

Pregunta 3: LEn que cludad nacistes?
Contestacidin:

[ Seleccione Acceso que le Aplique

Aplicacion Descripcion

de Pérdidas o Ir n el M Fondos o Bienes

Registro de Pérdidss - Ley 95 Apiicacisn del Regi
Piblicos

[Plan de Aotion Comectiva Aplicacion del Plan de Accion Comectiva

Registno de Certificacion - Ley 273 Mplicacion Cestificaciones Anuales

Registro de Cartratos - Ley 18 Aplicacidn del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor

[Registro de Informacidn Requerida - Art 10 Ley 103 (Aplica a Rama Aplicacidn del Registro de informacion Requerida por el Articulo 10 de La Ley 103

Ejecutiva)

Registra de Privatizaciones - Ley 136 (Aplica s Rama Ejscutiva y Aplieacidn C Anusles

Municipics)

Registrd de Pusstos - Art 14 Ley 103 A pdi del Reegi o Pugstos & Ir idn Relacionsds

e e
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7. Pararecuperar su contrasefa:

a. Presione Acceder al Perfil

".a“' Iricin Registrarse Accader ol Perfyl Contscto
!

Registro

de Oficiales de Enlace

Oficina del Contralor de Puerto Rico

Estado Libre Asociado de Puerto Rico

b. Escriba su correo electronico, marque Recuperar mi contraseria y presione
Acceder.

Acceda a su Perfil

lcolonEocpr.gov.pd
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c. Conteste la pregunta de seguridad y presione Acceder.

Pregunta de Seguridad

£ Cual es el nombre de tu primera mascota?

<

ACCEDER -

—

d. Establezca la nueva contrasefia, confirmela y presione Modificar Acceso.

& Datos del Oficial de Enlace

Mombre:

Puésio:

Tel secundario:

Entidad:

Carren!

Contraseia:

Pregunta 1:

Juan

Subdrecion

(T8T) 7542030 x603

400 - Oficina del Contralor de Puerto Rico

prushadpricha.com

© Pregunias de Seguridad

& Cual es la marca de tu primer auto?
Ngiese coRtestaciin 4 & pregunts 1
£ Cuidl es el nombre de tu primera mascota?
ngrese contestacion a la pregunta 2

LEn e chudad nacistes?

ngrese conlestacion a la pregunts 3

2 Seleccione Acceso que le Apligue

Aplicaciaon

Registro de Pérdicas - Ley 96

Pian de Accidn Comectiva

Registra de Certificacian - Ley 273

B Registro de Contratos - Ley 18

Registro de Informacién Requerida - Art 10 Ley 103 {Aplica a Rama

Epecutiva)

Registra de Privatizaciones - Ley 136 (Aplica a Rama Ejecutiva y

Bunicipics)

Registre de Pusstos - A 14 Ley 103

Descripcion

Apellidos: Del Pusbio
Tel. Primaria: (787} 754-3030|
Walidar Comea:
Validar Corntrasera:

Aplicacion del Registro de Pérdidas o Irregularidades en ¢l Manejo de Fondos o Bienes

PPiiblicos

Aplicacion del Plan de Accidn Comectiva

Aplicacian Centificacionss Anuales

Aplicacion del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor

Aplicaciin del Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103

Aplicacidn Certificacionss Aruales

iplicaciin del Registro de Puestos & Infofmacidn Relacionsds
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