Yesmin M. Valdivieso

Contralora

Carta Circular Afo Fiscal 2014-2015
0C-15-08 21 de noviembre de 2014

Gobernador, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes; senadores; representantes;
secretarios de Gobierno, directores de organismos de las tres
ramas del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,
incluidas las corporaciones publicas y sus subsidiarias;
alcaldes; presidentes de las legislaturas municipales, de las
juntas directivas de las corporaciones municipales y de las
juntas de alcaldes de las dreas locales de desarrollo laboral; y
directores ejecutivos de las corporaciones municipales y de las
dreas locales de desarrollo laboral y auditores internos’

Asunto:  Certificacion Anual y Aplicacion del Registro
de Informacién Requerida por el Articulo 10
de la Ley 103-2006

Estimados sefiores y sefioras:

Conforme se establece en el Articulo 10 de la Ley 103-2006, segin enmendada, toda entidad que
recibi6 asignaciones de recursos del Fondo General debe remitir a la Oficina del Contralor (Oficina),
no mas tarde del 31 de diciembre de cada afo, una certificacion firmada y juramentada por el
funcionario principal y por el director de finanzas. Dicha certificacion también tiene que remitirse a
las secretarias de la Camara de Representantes y del Senado de Puerto Rico, y a la Oficina de Gerencia
y Presupuesto. La Ley 103-2006 no provee a la Oficina la discrecion de conceder prérrogas para el
cumplimiento de la remision de la certificacion.

Esta Carta Circular se emite para informarles a las entidades que deben remitir el Formulario
OC-DA-137, Certificacion Anual Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103-2006, segiin enmendada,
(Certificacion Anual) (Anejo), acompaiiado de la siguiente informacion:

1. Informe de niimero de puestos ocupados por categoria a principio y al final del afo fiscal,
incluido el gasto de nomina y los costos relacionados.

! Las normas de la Oficina del Contralor de Puerto Rico prohiben el discrimen, entre otros motivos, por orientacion
sexual ¢ identidad de género. Para propoésitos de esta Carta Circular todo término utilizado para referirse a una persona

se refiere ambos sexos.
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2. Relacion de los servicios profesionales y consultivos recibidos durante el aio fiscal, incluida
la cuantia de los mismos.

3. Analisis de las economias alcanzadas o del incremento en los gastos incurridos durante el afio
fiscal.

4. Recomendaciones para realizar economias adicionales, incluido un andlisis de duplicidad de
funciones dentro de la entidad durante el afio fiscal.

5. Medidas objetivas para determinar la eficiencia y efectividad en cumplir con los objetivos y
responsabilidades, segin lo dispuesto en la ley organica de la entidad.

6. Ingresos mensuales recibidos comparados con los ingresos presupuestados (proyectados) para
el ano fiscal.

7. Gastos mensuales incurridos comparados con los gastos presupuestados (proyectados) para el
afio fiscal.

8. Detalle de los instrumentos financieros (inversiones) que la entidad tenia al finalizar el afio
fiscal.

Con el propésito de facilitarles la preparacion y la presentacion de la informacion antes indicada, la
Oficina desarrollé la aplicacion del Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley
103-2006. Mediante el acceso a la aplicacidn, las entidades completaran la informacién requerida por
el Articulo 10. Esta sustituye el Formulario OC-DA-136, Informacion Relacionada con la
Certificacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103-2006. La aplicacion estara disponible a partir
del 25 de noviembre de 2014. A continuacion les incluimos las instrucciones a seguir en la utilizacion
de la misma:

1. La aplicacion estara localizada en nuestra pagina en Internet: www.ocpr.gov.pr, bajo el indice
de Contraloria Digital. En el enlace Registro de Informacion Requerida (Articulo 10 Ley 103)
estan disponibles las instrucciones para solicitar el acceso, el manual para el uso de la
aplicacion, y copia de la Ley 103-2006 y de las cartas circulares.

2. Para que la aplicacion funcione, se recomienda tener un equipo con las siguientes
especificaciones:

e Conexion con acceso a Internet.
e Sistema operativo Microsoft Windows 7 u 8 o una version mas actualizada que permita

ejecutar el Microsoft Windows Internet Explorer 9 6 10, el Mozilla Firefox 33.6.28, el
Google Chrome 36.0, o versiones mas actualizadas de estos navegadores.
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e El equipo debera tener instalados 2GB de RAM o mds, y al menos 10 GB en disco
disponibles.

e Conexion con acceso a Internet mediante el Local Area Network (LAN) o por banda ancha
como DSL o cable.

e Sistema de antivirus actualizado.

e Impresora.

Bateria de respaldo (hackup).

El funcionario principal de la entidad designara por escrito a un oficial de enlace principal y a
uno o mas sustitutos. Para esto, utilizara el formulario que provee la aplicacion al completarse
la Solicitud de Acceso del oficial de enlace designado. El oficial de enlace principal sera la
persona encargada del Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la
Ley 103-2006, y atendera cualquier peticion de informacion adicional de la Oficina. El oficial
de enlace sustituto actuara en caso de ausencia del oficial de enlace principal. Las entidades
cuyos oficiales de enlace principal y sustituto, ya estén registrados en el Registro de
Puestos e Informacion Relacionada (Articulo 14 de la Ley 103-2006), no tendrian que
registrarse nuevamente.

El oficial designado accedera al enlace Registro de Informacion Requerida (Articulo 10 Ley
103) disponible en nuestra pagina en Internet, bajo el indice de Contraloria Digital. En el
portal, en la seccion Aplicacion escogera Solicitud de Acceso. Luego, seleccionara el nombre
o escribird el nimero de la entidad. Los datos del funcionario principal apareceran en la
pantalla. Si los datos son incorrectos, completara el Formulario OC-FP-47, Datos para la
Actualizacion del Registro de Contratos de la Oficina del Contralor (disponible en la seccion
de Descargas del enlace Registro de Contratos). Una vez firmado por el funcionario principal,
lo remitira al correo electronico: Leyl03@ocpr.gov.pr. El personal de la Division de Registros
Publicos actualizara los datos y le notificara para que pueda completar la Solicitud de Acceso.

Si los datos son correctos, el oficial de enlace completara la informacién solicitada y
establecera una contraseia que tenga un minimo de ocho caracteres. El oficial de enlace
designado como principal marcara el encasillado que indica Principal; esto lo distinguird del
oficial de enlace sustituto. Al completar la Solicitud de Acceso, seleccionara la opcion Agregar
Enlace. La aplicacion validara los datos de la contraseiia y del correo electronico registrado.
Para imprimir la Solicitud de Acceso, presionara el icono de la impresora.

La Solicitud de Acceso firmada por el oficial de enlace y por el funcionario principal se enviara
a dicho correo electronico. Cuando se reciba el documento en la Oficina, se activara la cuenta
y se le notificard, por correo electronico, al oficial de enlace que su cuenta se activo. El
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documento original firmado se archivara en un expediente separado para los documentos del
Registro.

A través del enlace Modificacion de Acceso, los oficiales de enlace principal o sustituto,
también podran actualizar sus datos, cambiar su contrasefa y desactivar sus cuentas. Ademas,
el oficial de enlace principal podra completar la Solicitud para Desactivar las cuentas de los
oficiales de enlace sustitutos. Para realizar alguno de estos cambios, accederdn en el portal, en
la seccion Aplicacion, seleccionara Modificacion de Acceso, y escribira su correo electronico
y contrasefia. Luego, realizara lo siguiente:

a. Para actualizar sus datos o cambiar su contrasefia, efectuara los cambios
correspondientes y presionara el icono Actualizar Informacion. La cuenta del oficial
de enlace se desactivara inicamente al actualizar los datos. Debera imprimir, firmar y
remitir la Solicitud de Acceso, segun las instrucciones del inciso 4.

b. Para desactivar una cuenta, oprimird el icono Desactivar Cuenta, seleccionard el
nombre del oficial de enlace que desea desactivar. Para imprimir la Solicitud para
Desactivar, presionara el botén Desactivar. Una vez, el funcionario principal firme la
Solicitud para Desactivar deberd remitirla al correo electrénico indicado en el
inciso 4. Cuando se reciba el documento firmado en la Oficina, se desactivara la cuenta
y el oficial de enlace recibira un correo electrénico que le notificara que su cuenta se
desactivo.

Para acceder a la aplicacion, el oficial de enlace seleccionara el Registro de Informacion
Requerida (Articulo 10 Ley 103) en Contraloria Digital. En el portal, en la seccion Aplicacion
escogerd Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103-2006. Luego,
entrara su correo electronico y contrasefia.

Las entidades no tendran que completar los datos relacionados con el niimero de puestos
ocupados, el gasto de ndmina y costos relacionados, y los servicios profesionales y consultivos,
ya que los mismos seran extraidos automaticamente del Registro de Puestos (Articulo 14 Ley
103) y del Registro de Contratos (Ley /8) de la Oficina. Es importante que las entidades
mantengan actualizados dichos registros.

Las entidades tendran que entrar en la aplicacion los demds datos requeridos por el
Articulo 10.

. Las entidades mantendran, por el término establecido por ley, un expediente donde conservaran

el original de la Certificacion Anual y la impresion de los documentos remitidos a través de la
aplicacion. Estos documentos estardan disponibles para ser examinados por nuestros auditores.
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11. Sera responsabilidad del funcionario principal asegurarse de que se remita a la Oficina, a través
de la aplicacion de Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor, no mas tarde del 31
de diciembre de cada aiio, la Certificacion Anual.

Le recordamos que la Certificacion Anual correspondiente al afio fiscal 2013-14 debe remitirse a la
Oficina no mas tarde del 31 de diciembre de 2014.

Esta Carta Circular deroga las cartas circulares OC-13-06 del 1 de octubre de 2012 y OC-14-06 del
30 de octubre de 2013.

Para informacion adicional, pueden comunicarse por el (787) 754-3030, extension 2603, o por el correo
electronico: Leyl03@ocpr.gov.pr.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos piblicos es un compromiso
de todos.

Cordialmente,
MLW
smin M. Valdivieso

Anejo
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CERTIFICACION ANUAL REQUERIDA POR EL ARTICULO 10
DE LA LEY 103-2006, SEGUN ENMENDADA

Nosotros, , Funcionario Principal y
(nombre)

, Director/a de Finanzas de

(nombre)

, certificamos que la

(namero de entidad) (nombre de la entidad)

informacion registrada en la aplicacion Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley
103-2006, refleja la realidad de todos los ingresos, todos los gastos, todas las transacciones contables, y

todas las deudas y las obligaciones de la referida entidad al finalizar el ano fiscal 2013-14.

En , Puerto Rico, hoy de de
(dia) (mes) (afio)
Ejecutivo Principal Director/a de Finanzas
Affidavit Nam.___
Jurado y suscrito ante mi por , mayor de edad,
en calidad de y vecino/a de y por

, mayor de edad, en calidad de

y vecino/a de a quienes doy fe de conocer personalmente o haber

identificado mediante

En , Puerto Rico, hoy de de
(dia) (mes) (ano)

Notario Piblico

Nota: Esta Certificacion vence el 31 de diciembre de cada afio y debe estar acompaiiada del documento que
contiene la informacion registrada en el Registro de Informacion Requerida por el Articulo 10 de la Ley 103-2006.
La Certificacion deberd enviarse a través de la aplicacion de Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor. La
misma estd disponible en nuestra pagina en Internet: www,ocpr.gov.pr, bajo la seccion Contraloria Digital. En la
Carta Circular OC-14-11, Certificaciones Anuales de la Oficina del Contralor se encuentran las instrucciones a
seguir para la utilizacion de la aplicacion. La entidad debera retener el original de esta Certificacion para mostrarlo
cuando sea solicitado por nuestros auditores.



