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Carta Circular Ao Fiscal 2016-2017
0C-17-14 24 de enero de 2017

Gobernador, presidentes del Senado de Puerto Rico y de la
Camara de Representantes. senadores.  representantes,
secretarios de Gobierno, directores de organismos de las
tres ramas del Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico. incluidas las corporaciones publicas y sus
subsidiarias; alcaldes; presidentes de las legislaturas
municipales, de las juntas directivas de las corporaciones
municipales y de las juntas de alcaldes de las areas locales de
desarrollo laboral: y directores ¢jecutivos de las corporaciones
municipales y de las areas locales de desarrollo laboral'

Asunto:  Registro Anual de Puestos por Demografia
(OCALARH)

Estimados sefiores y seforas:

La Oficina de Capacitacion y Ascsoramiento en Asuntos Laborales y de Administracion de
Recursos Humanos (OCALARH), la Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP), la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales (OCAM), el Instituto de Estadisticas de Puerto Rico (IEPR).
y la Oficina del Contralor de Puerto Rico (OCPR) suscribicron un acuerdo de colaboracion
interagencial para uniformar y garantizar la comparabilidad y la coherencia de la informacion
recopilada relacionada con los puestos ocupados en ¢l Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico.

Como parte del acuerdo. se desarrolld la aplicacion Registro Anual de Puestos por Demografia
(OCALARI) para mantener las estadisticas sobre el pertil demografico del empleo gubernamental.

' Las normas de la Oficina prohiben ¢l discrimen por cualquier motivo prohibido por ley. Para propésitos de esta
Carta Cirendar, se deberd entender que todo término utilizado para referirse a una persona o puesto es sin alusion de
géneros.
PO BOX 366069 SAN JUAN PUERTO RICO 00936-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEON, HATO REY, PUERTO RICO 00917-1136
TEL. (787) 754-3030 FAX (787) 751-6768
E-MAIL: ocpric ocpr.gov.pr INTERNET: hitp:/ftwww.ocpr.gou.pr



Carta Circular OC-17-14
Yagina 2
24 de enero de 2017

Esta Carta Circular se emite con ¢l proposito de recordarles que deben completar los datos del
aio fiscal 2015-16. no mas tarde del 7 de febrero de 2017, a través de la aplicacion. segin
establecido en ¢l Boletin Administrativo Nim. OFE-2014-013 del 19 de marzo de 2014,

A continuacion las instrucciones para solicitar el acceso a la aplicacion.
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El funcionario principal de la entidad debe designar por escrito a un oficial de enlace. Para
esto. debe utilizar la Solicitud de Acceso que se provee en la aplicacion. Las entidades
cuyos oficiales de enlace yva estén registrados en el Registro de Puestos e Informacion
Relacionada (Articulo 14 de la Ley 103-2006), no tendrin que registrarse
nuevamente.

Ll oficial designado debe acceder al enlace Registro de Puestos (Articulo 14 Ley 103) v2.0
disponible en nuestra pagina en Internet. bajo la seccion de Contraloria Digital. En el
portal, en la seccion Aplicacion. escoger Solicitud de Acceso. Luego, debe seleccionar ¢l
nombre o escribir ¢l niimero de la entidad. Los datos del funcionario principal apareceran
en la pantalla. Si los datos son incorrectos. se debe completar el Formulario OC-I-P-47,
Datos de la Entidad y Funcionario Principal (disponible en la seccion de Descargas del
enlace Registro de Contratos (Ley 18) v4.5). Una vez firmado por el funcionario principal,
lo debe remitir al correo electronico: Ley!03@ocpr.gov.pr. El personal de la Division de
Registros Publicos actualizard los datos y le notificara para que pueda completar la
Solicitud de Acceso.,

Si los datos son correctos, el oficial de enlace debe completar la informacion solicitada y
establecer una contrasena que tenga un minimo de ocho caracteres. Al completar la
Solicitud de Acceso. debe seleccionar el icono de Agregar Enlace. La aplicacion validara
los datos de la contrasefia y del correo electronico registrado. Para imprimir la Solicitud de
Acceso. debe presionar el icono de la Impresora.

La Solicitud de Acceso firmada por ¢l oficial de enlace y por ¢l funcionario principal. sc
debe enviar al correo electronico: Leyl03@ocpr. gov.pr. Cuando se reciba ¢l documento en
la OCPR. se activard la cuenta y se le notificara. por corrco electronico, al oficial de enlace
que su cuenta se activo. La entidad debe conservar el documento original firmado.

A través del enlace Modificacion de Acceso, los oficiales de cnlace también podran
actualizar sus datos, cambiar su contrasefia y desactivar sus cuentas. Para realizar alguno
de estos cambios, deberan acceder en el portal. a la seccion Aplicacion, seleccionar
Modificacion de Acceso, y escribir su correo electronico y contrasefia. Luego. cfectuar los
“ambios correspondientes y presionar el icono Actualizar Informacion. La cuenta del
oficial de enlace sc desactiva iinicamente al actualizar los datos. Debe imprimir, firmar y
remitir la Solicitud de Acceso, nuevamente.
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En el Manual de la Aplicacion Registro Anual de Puestos por Demografia sc cstablecen las
instrucciones para completar la informacion requerida. El Manual y la aplicacion estin disponibles
en nuestra pagina en [nternet: www.ocpr.gov.pr, bajo la seccidon Contraloria Digital/Registro de
Puestos (Articulo 14 Ley 103) v2.0.

Esta Carta Circular deroga la Carta Circular OC-16-13 del 3 de febrero de 2016.

Para informacion adicional, pucden comunicarse a la Division de Registros Publicos por el
(787) 754-3030, extension 2603, o al correo clectronico: Leyl03@ocpr.gov.pr.

Mejorar la fiscalizacion y la administracion de la propiedad y de los fondos publicos es un
compromiso dc todos.

Cordialmente,

esmin M. Valdivieso
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